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Valkommen till TelMe Vikarie!

Vilkommen till TelMe Vikarie!

TelMe Vikarie ar ett webbaserat verktyg som nas fran alla Internetanslutna datorer,

surfplattor och smartphones.

TelMe™ hjalper er att fa information om lediga vikariat, registrera dina
personuppgifter, kompetens, nar du har mojlighet att arbeta eller inte arbeta, mm.
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Anvdndaren loggar in med sina personliga uppgifter och utifran den personliga
behorigheten styr tillgdngen av funktioner och data i systemet.
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Vikariens sjalvservice

Vikariens sjalvservice

Alla vikarier som finns registrerade i TelMe™ har ocksa mojlighet att logga in i
systemet och komma at en
begransad del information.

Ange ditt mobilnummer:

Ange mottagen SHS—kud:I

(blank 54 fir du en ny)
& Fortsat |

Inloggning sker via
en egen

sida. Sidan nas K
genom att klicka pa
lanken 1

Vikarieinloggning
under den ordinarie
inloggningsrutan.

Pa den nya sida som visas har vikarien mojlighet att logga in med sitt mobilnummer.
Numret maste vara detsamma som finns registrerat i systemet for att ta emot
personens SMS.

Som I6senord anvands en kod som skickas till det angivna mobilnumret. Nar koden
val alstrats kan den anvandas hur manga ganger som helst. Det gar ocksa att hamta
en ny kod hur manga ganger som helst.

Personuppgifter
i . rLediga jobb
Lediga jobb Datum  Tid avdelning Vikarie for
schema 2007-05-08 10:00 - 12:00 LS5S-enheten / HA-34 Adarm
Z007-05-08 ¢ - @ Harmrnarbwgirden derno f Lag 1 BI&
Profil
Historik
Avsluta
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Vikariens sjalvservice

Viél inloggad kan vikarien andra sina egna personuppgifter, titta pa sin historik, se
om det finns nagra lediga jobb med
passande krav eller registrera

Personuppgifter

onskemal om tider for eget

Férnamn IAnders E-post Ianders.andersson@
schema, mm. Efternamn [andersson Mobil [0707-609972
. . Adress Telefon jobb _
Alla de uppgifter som registreras [Box157 fodg5-341042
Pustnr[Ort|3?1 &0 IKarIskrona Telefon hem I

av vikarien syns ocksa i den

ansvarige anvandarens system. Var

darfér noga att uppdatera

Inaktiv r

Schemaplanerad [~

Anteckning

Kan en hel del.

eventuella férandringar.

Systemet tar dven hansyn till
vikariens dnskemal vid s6kning av
maijliga vikarier.

De registrerade tiderna paverkar alltsa mojligheten att bli tillfragad om lediga jobb.

markeras hela dagen gron.

Registrera tid som ar énskvdrd att jobba genom att klicka pa plustecknet. En
dialogruta 6ppnas for att skriva in start- och sluttid. Om ingen tid anges

Dialogrutan 6ppnas igen om man dubbelklickar pa det grona faltet sa att uppgifterna
kan @ndras. Tiderna kan dven justeras genom att andra i faltets kant med

muspekaren.

tiden genom att dubbelklicka pa faltet eller
drai kanten.

Hela dagen markeras med rétt. Andra

Radera markeringen genom att klicka pa det
lilla minustecknet hogst uppe till hdger i det
aktuella faltet.

| detta blad har vi férsokt fa med den
grundlaggande information som kravs for att
du som vikarie ska komma igdng med att
anvanda TelMe Vikarie. Vi hoppas och tror att
du ska fa nytta och hjalp av detta.

Pa motsvarande satt hanteras tider dar personen har férhinder att arbeta.

4 2005-0%-21 P [ uppdatera | Gruppens schema
M3n21/3 | Tis22/9 | Ons23/9 | Tor24/9 Fre25/9 L&r26/3 Sén27/9
HE HE = ) ] = IE
oooo =] oo =
2400 2400

00:00
01:00

gl@afRg R
CRERERERE

9

88 |3
g5

10:00
11:00
12:00 -
13:00
14:00
15:00
16:00
17:00

18:00

19:00

20:00

21:00

22:00

22:00

Hantera bokningar pa nolltid

Sid. 4

Nordic Industry Consulting AB
+46 455 309940 (vaxel)

Box 137
SE-371 22
KARLSKRONA

www.telme.se

www.hicon.se


http://www.telme.se/
http://www.nicon.se/
http://www.nicon.se/

Hantera SMS i mobilen

Hantera SMS i mobilen

N&r man svarar pa SMS sa finns det ett par saker som ar viktiga eftersom numren ar
knutna till en bokning som gors och kan skilja sig at samt att de byts ut med jamna
mellanrum.

e Nar man tar emot ett SMS for en bokning sa ska man svara pa detta for den
aktuella bokningen. Man kan inte spara och ateranvanda mobilnumret for att
senare meddela sig med arbetsgivaren.

Det ar inte ovanligt att man skickar andra typer av meddelanden senare,
exempelvis “Finns det jobb till mig?”.

e Man kan inte installera ndgra program eller mobilappar som ska ”hjalpa till”
med att svara eller hantera SMS. Man ska anvanda mobilens egen SMS-
hanterare for att undvika problem.

Till sist

Ndr du vl bérjat anvéinda systemet kanske du stéter pd nya fragor eller har férslag
till forbdttringar. Hér i sa fall gérna av dig till var support.

Lycka till!

Hantera bokningar pa nolltid Sid. 5
Nordic Industry Consulting AB Box 137 www.telme.se
+46 455 309940 (vaxel) SE-371 22 www.nicon.se

KARLSKRONA


http://www.telme.se/
http://www.nicon.se/
http://www.nicon.se/

